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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
BALAI BESAR PENGEMBANGAN PENJAMINAN MUTU PENDIDIKAN VOKASI PERTANIAN

SERTIFIKAT

Nomor: 0043.014/D7.4/GT.03.03/2022
Diberikan kepada:

Ninik Suparni, S.E.
SMK Negeri 2 Pandeglang
Sebazal
Peserta
dalam kegtatan Felatihan Tenaga Administrasi
vang diselengearakan oleh RBalat Besar Pengembanegan Fenjaminan Mutu Pendidikan Vokasi Fertanian
pada tanggal 13 sampai dengan 20 Juni 2022, pola 30 jam pelajarvan.
Dengan predikat:

Memuaskan

Sertifikat ini diberikan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

BALAI BESAR
PENGEMBANGAN
PENJAMINAN MUTU
PLNDIDIKAN VOKAS!
PERTANIAN




Struktur Program

Pelatihan Tenaga Administrasi

No. Mafter Jam Pelajaran
A Mater Umum 4
1. |Kebijakan Fendidikan Vokasi 1
2. | Kebijakan BBFFMFV Fertanian 1
B |Maten Fokok 43
1. |Peran Kepala Tata Usaha pada SMK Fusat Keunggulan 2
2. |Implementasi Felayanan Frima ci SMK ]
3. |Pengenalan Rapor Pendidikan [Perencanaan Berbasis Data] s
4. |Pengelolaan Fersuratan dan Pengarsipan "8
5. | Pengelolaan Perpustakaan Sckolah di Era Digital s
G. |Pengeloliin Dokumen Berbasis Internet S
= | Kreatifitas dan Inavasi Kepala Tata Usaha 3
C  |Mateni Penunjang B
1.| Pre Test dan Fost Test 2
2_| Penyusunan Rencana Tindak Lanjut el
3. |Evaluasi Penyelenggaraan 1
Jumiah Jam BO
Angka Predikat
90.0I-100  |Sangat Memuaskan a
S0.01-90 MMemuaskan
TO.01-80 Baik . .
GOL.O1-70 Kurang Baik g, M5,

<60 Tidak Memenuhi Kualifikasi

NIF. 1963038051985031005




